
Stellenausschreibung  

Büroangestellte/r ab sofort 

20 oder 30 Stunden 

Über den Brandenburgischen Radsportverband e.V. 

Der Brandenburgische Radsportverband (BRV) ist die Dachorganisation für den Radsport im 
Land Brandenburg. Wir fördern den Breiten- und Spitzensport, betreuen unsere 
Mitgliedsvereine, organisieren Veranstaltungen und setzen uns für die Weiterentwicklung des 
Radsports in der Region ein. Unser Ziel ist es, die Begeisterung für den Radsport zu stärken 
und sowohl Nachwuchstalente als auch Breitensportler zu unterstützen. 

Ihre Aufgaben: 

 Betreuung und Beratung der Mitgliedsvereine sowie Unterstützung bei 
administrativen Aufgaben. 

 Öffentlichkeitsarbeit: Pflege der Website und Erstellung von Pressemitteilungen. 

 Unterstützung bei der Beantragung von Fördermitteln und Sponsoring. 

 Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen und 
Trainerweiterbildung oder Ausbildung 

 Lizenz- und Mitgliederverwaltung 

 Mitwirkung der Weiterentwicklung unserer Verbandssoftware 

Ihr Profil: 

 Erfahrungen im Büromanagement. 

 Organisationsstärke und eigenständige Arbeitsweise. 

 Sicherer Umgang mit MS Office und gute Erfahrungen mit Excel. 

 Kommunikative Fähigkeiten und Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen 
Zielgruppen. 

 Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, insbesondere an Wochenenden (z. B. bei 
Veranstaltungen). 

 Führerschein Klasse B ist von Vorteil. 

Wir bieten: 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Team. 

 Die Möglichkeit, den Radsport in Brandenburg aktiv mitzugestalten. 

 Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zu eigenverantwortlichem Arbeiten. 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten (duales Studium bei der ESAB). 

 Gut eingerichtetes Büro in Cottbus mit perspektivischem Homeoffice 

 Möglichkeit einer Festanstellung 

Bewerbung: 

Unterlagen: Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate, Referenzen 

Wenn Sie Teil unseres Teams werden möchten und den Radsport in Brandenburg aktiv 
fördern wollen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen 
Unterlagen per E-Mail an: bra-radsport@t-online.de 


